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H. Ayuntamiento de Tecoman

Sistema de Control Interno Municipal

H '\'H.‘!"l;\HHTNTE)l.‘T. TECOMAN
TECONAN

Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)

A efecto de dar cumplimiento a los “Lineamientos de Control Interno Institucional para la
Administracion Publica del Municipio de Tecoman, Colima y sus Normas de Aplicacién” en su articulo 25,
la Administracion Piblica Municipal deberd elaborar un Programa de Trabajo de Administracion de
Riesgos (PTAR), el cual contendrd las acciones de mejora determinadas para fortalecer la
implementacién del Sistema de Control Interno Municipal en materia de Administracion de Riesgos.

Por lo anterior, el H. Ayuntamiento de Tecomén que presentar a mds tardar en la primera
quincena del mes enero las actividades y/o acciones de mejora de su PTAR, las cuales coadyuvaran
o la consecucién de los objetivos y metas institucionales.

OBJETIVO: El presente documento establece las actividades y tareas que el H. Ayuntamiento de
Tecomdn deberé realizar para fortalecer el Sistema de Control Interno Municipal en materia de
Administracion de Riesgos con el objetivo de mejorar la eficacia y eficiencia de su gestion y prevenir
posibles hechos de corrupcion.

Por lo anterior, el Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos se integra con actividades o
desarrollar en cumplimiento al tercer componente de Control Interno (3.- ADMINISTRACION DE
RIESGOS), como se detallan a continuacion:

Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos 2023

: ; |l Fecha de cumplimiento Medio de
| Actividad/Accién de Mejora | Area Responsable R i 5
' / i __'_ ' i it Inicio Término Verificacion
1: GENERAR PARTIDAS. SAESUPUESTD
PRESUPUESTARIAS. i
2. RECIBIR Y  REVISAR SSins
A 'y
| DOCUMENTACION  REQUERIDA | e ccion DE EGRESOS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | TRANSFERENCIAS
PARA EL PAGO DE NOMINA. ol
3. EFECTUAR LOS PAGOS POR d
ORDENES DE PAGO
MEDIOS ELECTRONICOS Con CHEQUE
| BANCARIOS Y/O CHEQUES. :
| 1. SOLICITAR MANTENIMIENTO SREE BE

| DEL SISTEMA EMPRESS DE FORMA
CONTINUA. DIRECCION DE EGRESOS | 01/01/2023 31/12/2023
2. REVISAR LAS POLIZAS A
| DISPERSAR EN EL SISTEMA.

SOLICITUD, POLIZAS,
REPORTES DE PAGO
(SISTEMA EMPRESS).

1. REGISTRAR Y ARCHIVAR LOS FORMATO DE
FORMATOS DE  DIPERSIONES DISPERSIONES,
2. EMITR ESTADO DE CUENTA . ESTADOS DE CUENTA
el DIRECCION DE EGRESOS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | (Sl otn > tn i
3. REGISTAR Y ARCHIVAR LAS DE PAGO (SISTEMA
TRANSFERENCIAS BANCARIAS EMPRESS).
1. EMITIR OFICIO DE ENTREGAR A OFICIOS DE
CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO ENTREGA DE CUENTA
LA CUENTA PUBLICA PARA SU PUBLICA ACABILK
APROBACION, DEL L
2. ENVIAR Y ENTREGA DE CUENTA AYUNTAMIENTO,
PUBLICA A ENTES FISCALIZADORES | DIRECCION DE EGRESOS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACUSE DE RECIBIDO
Y DE GOBIERNO. DE LA  CUENTA
PUBLCIA A  LAS
INSTANCIAS

FISCALIZADORAS Y
ENTES DE GOBIERNO
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H. Ayuntamiento de Tecomén

Sistema de Control Interno Municipal

H. AYUNTAMIENTO DE TE,;OMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)
1. PUBLICAR REPORTES
FIANCIEROS Y PRESUPUESTALES A INFORMES
LA PAGINA DE INTERNET DEL H. FINACIEROS Y

AYUTNAMIENTO
2. REGISTRAR Y PUBLICAR LA
CUENTA PUBLICA (MENSUAL Y

PRESUPUESTALES DE
PUBLICACIONES  EN
LA PAGINA  DE

=

ANUAL) EN LA PAGINA DE DIRECCION DE EGRESOS | 01/01/2023 31/12/2023 KTENET BEL
INTERNET DEL H. AYUNTAMIENTO H.AYUNTAMIENTO
3. VERIFICAR LAS PUBLICACIONES CUENTA PUBLICA
EN EL SISTEA DE EVALUACIONES (MENSUAL/ANUAL)
DE LA ARMONIZACION CONTABLE AUTORIZADA
(SEVAC)
1. SUPERVISAR LOS PLAZOS DE.
CUMPLIMIENTO DE
PUBLICACIONES DE ACUERDO A
LA NORMATIVIDAD APLICABLE. 2. CHECKLIT DE
| SEGUIMIENTO A LA PclfJAzi?LfMIENTo i E’E
| INFORMACION  FIANCIERA Y LEYM it
gfﬁ?zﬁgﬁf PUBLICADR: EN [LJ"E TRANSPARENCIA.
TRALISPAREMGI DIRECCION DE EGRESOS | 01/01/2023 31/12/2023 INFORMES
. FINANCIEROS Y
3, SUPERVISAR EL % DE SRESUIBUESTALES
CUMPLIMIENTO  DE  PLAZOS
ESTBLECIDOS PARA LA PUBLIGADDS WL LA
- PLATAFORMA DE
PUBLICACION DE LA TR AP ARENIGA
INFORMACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA DEL H.
AYUNTAMIENTO.
1. EMITIR  REFRENDOS DE FORMATO DE
LICENCIAS A ESTABLECIMIENTOS REFRENDO DE
DE  VENTA  DE BEBIDAS LICENCIAS,
I : . FO
. ELABORAR RECORDATORIOS D | DIRECCION. D€ | | oo | RECORDATORIOS DE
PAGOS APREMIOS / 12/ PAGOS, ESTADOS DE
3. EMITIR-ESTADOS DE CUENTA A CUENTA A
ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS' ESTABLECIMIENTOS
ALCOHOLICAS DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS
1. VERIFICAR REGISTROS Y REPORTES DE
REALIZAR VISITAS A, INSPECCION DE
ESTABLECIMIENTOS DE VENTAS DE ESTABLECIMIENTOS
BEBIDAS ALCOHOLICAS DE BEDIDAS,
2. REVISAR EL PADRON DE | DIRECCION DE PADRON DE
CONTRIBUYENTES CON | REGLAMENTOS Y | 01/01/2023 31/12/2023 LICENCIAS EN EL
| ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS | APREMIOS SISTEMA  EMPRESS,
ALCOHOLICAS REPORTE DE
3. EMITIR LICENCIAS COMERCIALES ENTREGA DE
MUNICIPALES. LICENCIAS
COMERCIALES
1. REALIZACION DE REPORTES DE
INSPECCIONES A NOTIFICACIOBES
ESTABLECIMIENTOS  MOROSOS. ESTABLECIMIENTOS
SOS, REP
GEFRENDOS OF UCencAS BN | DRECOION  DE| o ajaons | BE. PAGOS D
SISTEMA EMPRESS | oouios REFRENDOS DE
3. EMITR  INFORME  DE LICENCIAS,
INSPECCION DE INFORMES DE
ESTABLECIMIENTOS QUE  HAN INSPECCIONES
DEJADO DE FUNCIONAR
i RECIBIR Y CAPTURAR FORMATO DE
SOLICITUDES DE LICENCIA | DIRECCION DE REQUISITOS,
COMERCIALES REGLAMENTOS Y | 01/01/2023 31/12/2023 SOLICITUDES DE
2. FORMATO DE REQUISITOS' | APREMIOS LICENCIAS
PARA APERTURA DE COMERCIOS COMERCIALES !
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HOAYUNTAMIENTO DF

TECOMAN

H. Ayuntamiento de Tecomdn

Sistema de Control Interno Municipal

TECOMAN

Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)

3. EMITIR Y ENTREGAR LICENCIAS
COMERCIALES AUTORIZADAS

REPORTES DE
COMERCIOS EN EL
SISTEMA EMPRESS

1. REALIZACION DE VISITAS DE
VERIFICACION

INFORME DE VISITAS
DE VERIFICACION DE

2. EMITR  REPORTES  DE ESTABLECIMIENTOS
INSPECCION COMERCIALES,
3. ELABORAR Y ENVIAR OFICIO A | DIRECCION DE REPORTES DE
LA COMISION DE COMERCIO, | REGLAMENTOS Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | INSPECCIONES,
MERCADOS Y RESTAURANTES APREMIOS OFICIO A LA
COMISION DE
COMERCIO,
MERCADOS Y
RESTAURANTES,
1. REALIZACION DE REPORTES DE —— -
INSPECCIONES ISPECION
2. REALIZACION DE VISITAS DE _ IS PRGN
VERIFICACION DIRECCION DE ety e
3. ELABORACION DE ACTAS DE | REGLAMENTOS ¥ [ 01/01/2023 [ 31/12/2083 | coiie eSS
INSPECCION (CUANDO PROCEDA | APREMIOS
VISITADOS o
4. NOTFICAR A  LOS VERICADOS
SOLICITANTES DE LA RESPUESTA picke e AT
DE FACTIBILIDAD
PADRON DE
1. MANTENER ACTUALIZADO EL CONTRIBUYENTES
PADRON DE CONTRIBUYENTES. (SISTEMA EMPRESS),
2. LLEVAR A CABO EL ANALISIS Y REPORTE DE
ESTADISTICAS DEL REZAGO EN EL | DIRECCION DE INGRESOS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | CONTRIBUYENTES
IMPUESTO PREDIAL. MOROSOS,
3.ESTABLECER MECANISMOS DE NOTIFICACIONES DE
RECAUDACION SOLICITUDES DE
PAGO
1. ESTABLECER MECANISMOS PROGRAMA DE
PARA DISMINUIR LA CARTERA RECUPERACION  DE
VENCIDA. CARTERA  VENCIDA,
2. EMITIR ESTADOS DE CUENTA DE ESTADOS DE CUENTA
PREDIAL, LICENCIAS Y OTROS. | DIRECCION DE INGRESOS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | DE PREDIAL,
3. CONTROLAR Y RESGUARDAR LICENCIAS ~ ENTRE
RECIBOS DE  PAGO Y OTROS,  REPORTES
DOCUMENTACION DERIVADA DE DE ADEUDOS EN EL
LA RECAUDACION MUNICIPAL SISTEMA EMPRESS
1. REGISTRAR Y ORGANIZAR LAS
DILIGENCIAS QUE SE LLEVARAN A
CABO POR LOS NOTIFICADORES.
2. ACREDITAR EN EL SISTEMA INFORME DE
INTEGRAL ~ DEINGRESOS  LAS DOMICILIOS ¥
DILIGENCIAS LLEVADAS A CABO. VISITADOS  PARA
3. GENERAR OFICIOS DE AVISO Y | DIRECCION DE INGRESOS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | NOTIFICARLOS,
NOTIFICACIONES. ; OFICOIS DE AVISO,
4. ENTREGA DE NOTIFICACIONES ACTA DE
A CONTRIBUYENTES MOROSOS. NOTIFICACIONES
5. INFORMES (RECIBIR EL TRABAJO
DILIGENCIADO POR PARTE DE LOS “
NOTIFICADORES).
1. VERIFICAR E IDENTIFICAR LOTES \;
BALDIOS, ABANDONADOS, BLANGS B
DESCUIDADOS Y CON MALEZA. CARTOGRAFIA .
2. REGISTRO Y CONTROL DE LOS (SISTEMA EMPRESS),
LOTES BALDIOS PARA NOTIFICAR | 1 peccin DE INGRESOS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | INFORME DE
A LOS DUENOS. REVISIONES  FISICAS
3. ELABORAR  CEDULA  DE BE LOTES ,
LEVANTAMIENTO CON FOTOGRAFIAS
DOCUMENTACION SOPORTE
(FOTOGRAFIAS). :
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H. Ayuntamiento de Tecomdn

Sistema de Control Interno Municipal -

e —— TECOMAN
TECOMAN S
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)
1. ORGANIZAR RUTAS CON BASE
A LOS DOMICILIOS QUE DEBERAN FOTOGRAFIAS,
VISITAR LOS  NOTIFICADORES. CEDULAS DE
2. DOCUMENTAR  REVISIONES - LEVANTAMIENTO,
FiSICAS . LOTES NOTFICADOS..| DIRECCION DE INGRESOS | 01/01/2023 B2/ | yeernvos
3. EMITIR ESTADOS DE CUENTA DE DIGITALES, ESTADOS
LOTES  BLADIOS O  EN DE CUENTA
ABANDONO.
1. ELABORACION DE ACTAS DE
NOTIFICACIONES Y
AMONESTACIONES.
2. EMTR  LAS  MULTAS , e
CORRESPONDIENTES. DIRECCION DE INGRESOS | 01/01/2023 MAGPB | rorsteronzs
3. GENERAR LOS PAGOS POR AUETAS '
CONCEPTO DE MULTAS DE LOTES '
DETECTADOS CON  MALEZA
(SISTEMA EMPRESS).
1. RECEPCION DE SOLICITUDES DE
NECESIDADES DE LA POBLACION.
2. PARTICIPAR EN LA
ELABORACION DEL PROGRAMA zgégg’f;gs o 'L)E
OPERATIVO ANUAL DE OBRA s} SR
PUBLICA CON LAS DEPENDENCIAS : '
MUNICIPALES  INVOLUCRADAS, | DIRECCION DE INFORME DE
PLANEACION Y | 01/01/2023 31/12/2023 | PLANEACION DE
3. EJECUTAR LOS DIVERSOS | 1oy ppolio MUNICIPAL OBRAS A REALIZAR
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y PR AN '
DE SEGUIMIENTO DE LOS
PROGRAMAS DE OBRA QUE SE OPERATIVO.  ANUAL
(POA) AUTORIZADO.
APLICAN EN EL  MUNICIPIO.
4. SUPERVISION DE OBRA FiSICA Y
ADMINISTRATIVA
1 INTEGRAR  ANEXOS  AL.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
DE OBRA PUBLCA QUE SE
PRESENTAN A LAS COMISIONES MINUTAS Y ACTAS
| DE CAFgLDo PARA  SU DEL H. CABILDO Y
APROBACION. . SESIONES DEL
DIRECCION DE
2. PARTICIPAR EN EL DESARROLLO ) COPLADEMUN, PLAN
DE LAS ACTIVIDADES DEL COMITE E;gzggg'gg MUNICIP A: 01/01/2023 | 31/12/2023 | AiicipaL DE
DE  PLANEACION  PARA  EL DESARROLLO
| DESARROLLO ~ MUNICIPAL  DE AUTORIZADO Y
TECOMAN (COPLADEUM). PUBLICADO.
3. SEGUIMIENTO A OBRA PUBLICA
DE ACUERDO AL PLAN MUNICIPAL
DE DESARROLLO.
1. GESTION DE RECURSOS PRESUPUESTO
FINANCIEROS AUTORIZADO DE
2. ELABORACION DE INFORMES OBRA PUBLICA,
TRIMESTRALES FISICO FINACIEROS | o or iy o INFORME DE
DE ACUERDO AL PRESUPUESTO DE | ot = o Y | 01/01/2023 31/12/2023 EVALUACIONES  RE
QREA PUBLICA | hESARROLLO MUNICIPAL ok
3. EVALUACION DE OBRAS Y FEDERALES,
DESEMPENO DE LOS RECURSOS EXPEDIENTES DE
FEDERALES. OBRA PUBLICA
4. REALIZADA.
T. ELABORAR EL CRONOGRAMA- CRONOGRAMA  DE
DE IMPLEMENTACION DEL IMPLEMENTACION
MODELO DE GESTION PARA DEL MODELO DE
RESULTADOS Y  SU  SUS.| DIRECCION DE GESTION PARA
ELEMENTOS PRESUPUESTO | PLANEACION Y | 01/01/2023 31/12/2023 | RESULTDOS,
BASADO EN RESULTADOS Y | DESARROLLO MUNICIPAL INFORME DE
SISTEMA DE EVALUACION DE ESTRATEGIAS DE
DESEMPENO. PLANEACION,
2. LLEVAR A CABO ESTRATEGIAS INFORME DE

=
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H. Ayuntamiento de Tecomén

Sistema de Control Interno Municipal

H .’\YUH]'AMI}'.Nl"O DE TEFCO"MAN
TECOMAN iSSP

Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)

DE PLANEACION EN SEGUIMIENTO DE LA

COORDINACION CON IMPELEMENTACION

ORGANISMOS  INSTITUCIONALES DEL MODELO DE

Y ENTES PUBLICOS Y PRIVADOS. GESTION PARA

3. COORDINAR LA ELABORACION RESULTADOS

DE LOS DOCUMENTOS

NECESARIOS PARA LA

IMPLEMENTACION.,

1. ELABORAR LA NORMATIVIDAD

NECESARIA PARA LOS PROCESOS

DE  IMPLEMENTACION Y SU

PERMANENCIA  INSTITUCIONAL

PARA EL SEGUIMIENTO DEL m:‘TLéITéES EE

gfggﬁ]’;‘,"é‘)‘zfﬂNgA&Lf\ngRﬁgﬁg‘é- DIRECCION DE INDICADORES,

el e O | PLANEACION Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | INFORME DE

RO bE s ks ot | DESARROLLO MUNICIPAL ffg:gwsmo DE

INDICADORES PARA RESULTADOS. e

3. REGSITRAR LOS ACUERDOS Y '

ACCIONES REALIZADAS EN EL

SEGUIMIENTO DE METAS E

INDICADORES.

1. ELABORAR EL PROGRAMA DE

CAPACITACION  PARA  EL

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO

EN MATERIA DEL MODELO DE LISTA DE

GESTION  PARA  RESULTADOS. ASISTENCIAS A

2. EFECTUAR CURSOS Y TALLERES CURSOS, MINUTAS

DE GESTION PUBLICA MUNICIPAL. | DIRECCION DE DE REUNIONES,

3. PUBLICAR EN LA PAGINA DE | PLANEACION Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | PUBLICACION EN LA

INTERNET DEL H. AYUNTAMIENTO | DESARROLLO MUNICIPAL PAGINA DE

EN  EL  APARTADO  DE TRANSPARENCIA DE

TRANSPARENCIA EL SEGUIMIENTO METAS E

DE METAS E INDICADORES EN LA INDICADORES.

MATERIA,

4. EMTR  INFORMES  DE

MONITOREOS BIMESTRALES.

1. PROGRAMAR LOS SERVICIOS

DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

DE EQUIPOS DE COMPUTO. PROGRAMA DE

2. REGISTRAR Y LLEVAR EL MANTENIMIENTOS,

CONTROL DE LA LIMPIEZA FISICA REPORTES DE

INTERNA Y EXTERNA DE LOS | DIRECCION DE SISTEMAS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | MANTENIMIENTO,

EQUIPOS. FORMATO DE

3. REALIZAR MANTENIMIENTOS A SERVICIOS DE

LOS EQUIPOS ASIGNADOS A LIMPIEZA.

CADA UNAS DE LAS AREAS DEL H.

AYUTNAMIENTO DE TECOMAN. \
SOLICITUDES __ DE

1. RECIBIR SOLICITUDES DE SERVICIOS, INFORME

SERVICIOS DE LAS  AREAS. DE EQUIPOS

2. REGISTRAR LAS SOLICITUDES DE ASIGANDOS A LAS

SERVICIOS  (ESPECIFICACIONES). | DIRECCION DE SISTEMAS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | AREAS  DEL  H.

3. LLEVAR EL CONTROL DE AYUNTAMIENTO, }

SOLICITUDES ~ ATENDIDAS Y INFORME DE

EQUIPOS REPARADOS. SOLICITUDES
ATENDIDAS.

1. REALIZAR UN DIAGNOSTICO FORMATO DE

DEL EQUIPO DE COMPUTO A DIAGNOSTICO  DE 6

REVISAR  (MEDIANTE  UNA EQUIPO DE

VERIFICACION O STATUS DEL | DIRECCION DE SISTEMAS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | COMPUTO, INFORME \

EQUIPO). 2. SOLICITAR DE  REPARACIONES

COTIZACIONES PARA SERVICIOS COSTEABLES,

QUE GENEREN COSTEABILIDAD. LISTADO DE
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H. Ayuntamiento de Tecoman
Sistema de Control Interno Municipal

H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)
3. LLEVAR EL CONTROL DE LOS EQUIPOS
EQUIPOS DE COMPUTO REPARADOS.
REPARADOS.
1- REGISTRAR LOS DATOS DE
CADA UNA DE LAS AREAS, DONDE REPORTES DE
SE REALIZA EL MANTENIMIENTO DE MANTENIMIENTO A
SERVIDORES O  SISTEMAS ‘ SERVIDORES,
INFORMATICOS. . INFORME DE
> EFECTUAR LA LIMPIEZA DE | DIRECCION DE SISTEMAS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | peciereo o
SOFTWARE Y ARCHIVOS BASURA SOFWARE Y SISTEMA
DEL SISTEMA OPERATIVO A LOS OPERATIVO  QUE
EQUIPOS ASIGNADOS A LAS REQUIERE LIMPIEZA
AREAS.
1. REALZAR AL MENOS DOS
SERVICIOS AL ANO  DE gg&%g@ DE
MANTENIMIENTO A LOS ) REGIERIDES
SERVIDORES. DIRECCION DE SISTEMAS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | cShopre e
2. LLEVAR EL CONTROL DE LOS Echiicles
MANTENIMIENTOS ~ PREVENTIVOS A LIZADOR
Y CORRECTIVOS DE SERVIDORES.
1. RECIBIR SOLICITUDES DE
SERVICIOS DE ASESORIA SOBRE EL
uso DE SOFTWARE.
2. REALIZAR CAPACITACIONES DE OO
ACUERDO A LAS NECESIDADES DE
i SOBRE EL USO DEL

LAS AREAS SOBRE EL USO DEL ] SOFTWIRE,  LISTe
SOFTWARE Y SISTEMAS' | DIRECCION DE SISTEMAS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | [=" (gt cae o
INFORMATICOS. CURSCS,
3. DAR ATENCION TANTO EN SOUCTUDES 5
OFICINA DESISTEMAS Y EN LAS ASESORIAS
DEPENDENCIAS SOBRE )
RESOLUCION ~DE  PROBLEMAS
RELACIONADOS AL SOFTWARE.
1. REVALUAR LOS PREDIOS PARA
INCORPORACION MUNICIPAL 2.
REVISION DE REGISTROS PARA LA :EC??JECIONES gg
INTERPRETACION ~ DE  PLANOS, ) PREDIOS, PLANOS,
(SUPERFICIES ~ DE  TERRENO). | DIRECCION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | REPORTE o
3. RECEPCION  DE Y | CATASTRO SUBDIVISIONES ¥
ELABORACION DE SOLICITUDES DE SUSIONES BE
SUBDIVISOINES Y FUSIONES DE SREIOS.
PREDOIS (PADRON
ALFANUMERICO).
1. REVISION E INTERPRETACION
DE PADRON CATASTRAL
ACTUALIZARO ; PADRON CATASTRAL
2, RECEPCION DE EN  EL  SISTEMA
DOCIMENTACION ~ PARA  LAS EMPRESS.  AVISOS
SOLICITUDES DE AVISOS ) NOTARIALES
NOTARIALES. DIRECCION DE ¢
3. ACTUALIZACION DE REGISTROS | CATASTRO wjerjde | Names | MEORMER o
EN EL SISTEMA EMPRESS DE LOS DE LA PROPIEDAD
AVISOS NOTARIALES REGISTRO AGRARI
4. REVISION DE TITULOS O. NACIONAL.
CERTIFICADOS ~ DEL REGISTRO
PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y A\
REGISTRO AGRARIO NACIONAL.
1. VERIFICAR Y REGISTRAR LA TRANSMISIONES,
DOCUMENTACION INGRESA%AE AVALUOS, ESTADOS P
PARA TRAMITE -
TRANSMISIONES gff:ggg PE | 01/01/2023 | 31/12/2023 EFEED,A&JSENTA o
2. MANTENER EL CONTROL DE EFECTUADOS EN EL
LAS ENTREGAS DE SISTEMA EMPRESS
TRANSMISIONES.
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H. Ayuntamiento de Tecoman
Sistema de Control Interno Municipal

H. AYUNI'AMI'FI\F!S) ne \TECOMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)

3. INCREMENTO DE FACTURACION

POR CONCEPTO E IMPUESTO

PREDIAL

1. REALIZAR EVALUACION DE

PREDIOS Y CONSTRUCCIONES.

2. REVALUAR LOS PREDIOS CON

LICENCIA DE CONSTRUCCION

OTORGADA EN EL EJERCICIO : LISTADOS DE

VIGENTE, gfffggg DE | o /01/2023 31/12/2023 | AVISOS, LICENCIAS

3. RECEPCION DE AVISO DE DE CONSTRUCCION

OTORGAMIENTO DE LICENCIAS'

Y /O TERMINACION DE OBRA, POR

PARTE DE LA DIRECCION DE

DESARROLLO URBANO.,

1. PROGRAMAR RECORRIDOS

EgTi(Lal;(zEMAs PARA DETECTALRA\S' RERGRTE BE
INSPECCION DE

CONSTRUCCIONES EN PREDIOS | o oc o o iy ook

CON ESTATUS BALDIOS. CATASTRO 01/01/2023 31/12/2023 | CioNAS  FICHAS

2. ORGANIZAR BRIGADAS DE '

CAMPO. DE i CAMPO,

3. ELABORACION DE FOTOGRAFIAS

LEVANTAMIENTO (EN SU CASO).

1. DIGITALIZAR LAS

MODIFICACIONES DE LAS

CONSTRUCCIONES  DE  LOS

PREDIOS, DERIVADOS DE

OTORGAMIENTOS DE LICENCIAS DILIGENCIAS,

DE CONSTRUCCION. CARTOGRAFIAS

2. TOMAR EVIDENCIA | o oe 16N DE MUNICIPALES,

FOTOGRAFICA ~ DEL  INMUEBLE | — reon o 01/01/2023 31/12/2023 PLANOS DE

VISITADO PARA DARLO DE ALTA CONSTRUCCIONES,

EN  EL  SISTEMA  EMPRESS. REPORTE DE PREDIOS

3. INTEGRAR A LA CARTOGRAFIA' VISITADOS.

LOS PREDIOS NUEVOS

PRODUCTO DE

INCORPORACIONES

MUNICIPALES. '

ENVIAR CIRCULARES

INFORMATIVAS PERIODICAMENTE

CON REQUISITOS NECESARIOS ACUSES DE RECIBIDO

PARA REALIZAR LAS SOLICITUDES | SECRETARIA 01/01/2023 314122025 DE LAS CIRCULARES

DE CERTIFICACION DE FORMA

CORRECTA

NOTIFICAR OPORTUNAMENTE LAS

FALLAS DEL EQUIPO OFICIO DE

MULTIFUNCIONAL AL AREA | SECRETARIA 01/01/2023 31/12/2023 | NOTIFICACION  DE

CORRESPONDIENTE ~ MEDIANTE FALLAS

OFICIO

SOLICITAR LA DESIGNACION DE SS'LCK':?TUD g:

UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL | SECRETARIA 01/01/2023 31/12/2023

TITULAR DE LA SECRETARIA SUPLEMTE Ly
AUSENCIA _

ENVIAR OFICIOS B

PERIODICAMENTE A LA DIRECCION

DE COMUNICACION  SOCIAL, ACUSE DE RECIBO DE

PARA QUE SE REALICEN SPOTS EN | SECRETARIA 15/01/2023 | 15/10/2023 | 5

LA RADIO Y SE PUBLIQUE EN LA

PAGINA DEL AYUNTAMIENTO

NOTIFICAR OPORTUNAMENTE ACUSE DE RECIBO DE

MEDIANTE REQUISICION A LA’ OFICIO Y

DIRECCION  DE  RECURSOS | SECRETARIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | pequisiciON DE

MATERIALES PARA QUE SE REALICE FALLAS
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H. Ayuntamiento de Tecomén
Sistema de Control Interno Municipal

H AYUNI'J\B“ENTS' DE TECOMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)
EL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO. .
SOLICITAR LA DESIGNACION DE ?(;'LC'":?TUD gE
UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL | SECRETARIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | S0 o
TITULAR DE LA SECRETARIA e
ENVIAR OFICIOS
PERIODICAMENTE A LA DIRECCION
DE COMUNICACION  SOCIAL, ACUSE DE RECIBO DE
PARA QUE SE REALICEN SPOTS EN | SECRETARIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | g
LA RADIO Y SE PUBLIQUE EN LA
PAGINA DEL AYUNTAMIENTO
NOTIFICAR OPORTUNAMENTE [AS
FALLAS DEL EQUIPO chIUC?gDE RECIBO D$
MULTIFUNCIONAL AL AREA | SECRETARIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | O o
CORRESPONDIENTE  MEDIANTE s
OFICIO
SOLICITAR LA DESIGNACION DE gglcl(':?mo gg
UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL | SECRETARIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | 30 S o
TITULAR DE LA SECRETARIA A=
ENVIAR OFICIOS .
DIRECCION DE
PERODICAMENTE A LAS, | By CUlTURA. | 01/01/2023 | 31/12/2023 | OFICIOS A ESCUELAS
NOTIFICAR OPORTUNAMENTE DE | oo o e ACUSE DE RECIBO Y
LAS FALLAS DEL EQUIPO TECNICO | ol CCOR - PF 1 01/01/2023 | 31/12/2023 | REQUSICION  DE
AL AREA CORRESPONDIENTE. FALLAS.
REPROGRAMAR LA ACTIVIDAD EN .
DIRECCION DE OFICIOS DE
CASO DE QUE EL ESTADO DEL. ! 01/01/2023 | 31/12/2023 ;
S K oarh Ee e EDUCACION Y CULTURA REPROGRAMACION.
ENVIAR EN TIEMPO Y FORMA LOS
OFICIOS Y MANTENER | o0 o - OFICIOS A LOS
CONSTANTE  COMUNICACION | DIRECCION = PF 1 01/01/2023 | 31/12/2023 | PROMOTORES
CON  LOS  PROMOTORES CULTURALES.
CULTURALES.
NOTIFICAR OPORTUNAMENTE DE | oo o o ACUSE DE RECIBO Y
LAS FALLAS DEL EQUIPO TECNICO | DN CCION - DF | 01/01/2023 | 31/12/2023 | REQUISICION  DE
| AL AREA CORRESPONDIENTE, FALLAS.
REPROGRAMAR LA ACTIVIDAD EN
CASO DE QUE EL ESTADO DEL E;)Rjgfc?grw cottura” | 01/01/2023 | 31/12/2023
TIEMPO NO SEA FAVORABLE.
ENVIAR OFICIOS INFORMATIVOS
PERIODICAMENTE CON | JEFATURA DE  LOS
REQUISITOS NECESARIOS PARA | SERVICIOS MUNICIPALES | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACVS™S DE RECBIDO
REALZAR LAS CONSULTAS A | DE SALUD
DOMICILIO DE FORMA CORRECTA. )
SOLICITAR  OPORTUNAMENTE
JEFATURA  DE  LOS
MEDIENTE OFICIO UN VEHICULO ACUSES DE RECIBIDO
OFICIAL PARA EL CUMPLIMIENTO | SERYICIOS MUNICIPALES o1/01/2023 | $1/12/2028 | ppios oRiciOs
DE LAS CONSULTAS MEDICAS.
SOLICITAR LA DESIGNACION DE | JEFATURA DE  LOS S b gE\
UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL | SERVICIOS MUNICIPALES | 01/01/2023 | 31/12/2023 | <o e o :
TITULAR DE LA JEFATURA. DE SALUD T "
ENVIAR OFICIOS INFORMATIVOS |
PERIODICAMENTE CON'| JEFATURA  DE  LOS
REQUISITOS NECESARIOS PARA | SERVICIOS MUNICIPALES | 01/01/2023 | 31/12/2023 SELL’;ESSQFE';EO%B'DO
REALIZAR LAS CONSULTAS A | DE SALUD
DOMICILIO DE FORMA CORRECTA.
SOLCITAR  OPORTUNAMENTE
JEFATURA  DE  LOS
MEDIENTE ~ OFICIO  MATERIAL ACUSES DE RECIBIDO
MEDICO PARA EL CUMPLIMIENTO | Scky/CIOS MUNICIPALES 01/01/2023 | 31/12/2023 | 5¢') o5 oFiCIOS
DE LAS REVISIONES MEDICAS
SOLICITAR LA DESIGNACION DE | JEFATURA  DE _ LOS | 01/01/2023 | 31/12/2023 | OFICIO DE
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H. Ayuntamiento de Tecomén

Sistema de Control Interno Municipal

e . TECOMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)
UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL | SERVICIOS MUNICIPALES SOLICITUD DE
TITULAR DE LA JEFATURA. +| DE SALUD SUPLENTE EN
AUSENCIA

ENVIAR OFICIOS Y CORREOS

UNIDADES ADMINISTARTIVAS LA

PERIODICAMENTE COMO
RECORDATORIOS  PARA LA [ 0'S-CEON PF IUVENIVD | o jorzz00a | angrojooes |ASEES PEEISEES
PUBLICACION DE LOS EVENTOS
DEPORTIVOS.
NOTIFICAR OPORTUNAMENTE LAS
FALLAS DEL EQUIPO
MULTFUNCIONAL AL AREA | DIRECCION DEJUVERTUD | 6 /01 /2023 | 31/12/2023 e
CORRESPONDIENTE  MEDIANTE
OFICIO
‘ OFICIO DE
SOLICITAR LA DESIGNACION DE
UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL | DIRECCION DEJUVENTUD | 4y /5y 12023 | 31/12/2023 | SOLICITUD B
S Y DEPORTES SUPLENTE EN
: AUSENCIA
ENVIAR OFICIOS Y CORREOS
PERIODICAMENTE COMO
RECORDATORIOS  PARA LA | U'S-CCON DEJUVENTUD | 01 /012023 | 31/12/2023 A o e 1PO
PUBLICACION DE LOS EVENTOS
DEPORTIVOS.
NOTIFICAR OPORTUNAMENTE LAS
FALLAS DEL EQUIPO
MULTIFUNCIONAL AL AREA 3'2%?8%’;’80““%“”'3 01/01/2023 | 31/12/2023 ngggsgﬁgiff”ao
CORRESPONDIENTE  MEDIANTE
OFICIO
OFICIO DE
SOLICITAR LA DESIGNACION DE
UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL | DIRECCION DEJUVENTUD | 4 /0y 12023 | 31/12/2023 | SOHCITUD DE
e e Y DEPORTES SUPLENTE EN
: AUSENCIA
ENVIAR OFICIOS Y CORREOS
PERIODICAMENTE COMO
RECORDATORIOS  PARA LA | OFICIAUA DEL REGISTRO | o1 /01 /2025 | 31/12/2023 MWD O MR
PUBLICACION DE LOS REQUISITOS
DEL TRAMITE
NOTIFICAR OPORTUNAMENTE LAS
FALLAS DEL EQUIPO
MULTIFUNCIONAL AL AREA | SUCIALA DEL REGISTRO | o1 /0172023 | 31/12/2023 ggtlg'essgség:;moo
CORRESPONDIENTE  MEDIANTE
OFICIO .
OFICIO DE
SOLICITAR LA DESIGNACION DE
UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL gf,'ﬁ'AL'A DEL REGISTRO | 4y /01/2023 | 31/12/2023 gﬁ;ﬁm"g’ 35
DIRECTOR DEL REGISTRO CIVIL i)
ENVIAR OFICIOS Y CORREOS
PERIODICAMENTE COMO
RECORDATORIOS ~ PARA LA 83&'“"" DEL BEGISTRO |\ yag57 45291 ggtﬁgﬁssggéelgc;mno
PUBLICACION DE LOS REQUISITOS
DEL TRAMITE \N
NOTIFICAR OPORTUNAMENTE LAS \
FALLAS DEL EQUIPO
MULTIFUNCIONAL AL AREA SEE'AL'A DEL REGISTRQ | 44007 45291 SSLJ;ESSSFE,;E)C;BIDO
CORRESPONDIENTE  MEDIANTE
OFICIO
- OFICIO DE
SOLICITAR LA DESIGNACION DE
b
UN SUPLENTE EN AUSENCIA DEL gﬂﬁ'AL'A DEL REGISTRQ | 44507 45291 28;'[%:135 E:
DIRECTOR DEL REGISTRO CIVIL A USENCIA
| .- RECORDAR DE MANERA )
PERIDODICA  MEDIANTE  UNA | CONTRALORIA
LAR
CRCULAR A TODAS  LAS | MUNICIPAL erjeremas | W0 | clddiln
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H. Ayuntamiento de Tecomén

Sistema de Control Interno Municipal

CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES

T — TECOMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)
OBLIGACION DE LA
PRESENTACION DE LAS
DECLARACIONES.
2.- DIFUSION A TRAVES DEL
PORTAL DEL AYUNTAMIENTO, LA
REDES SOCIALES OFICIALES Y
MEDIOS DE COMUNICACION LA
OBLIGACION DE CUMPLIMIENTO
PARA PRESENTAR LA
DECLARACION PATRIMONIAL Y DE
CONFLICTO DE INTERES.
3- IMPARTIR CAPACITACION A
LOS SERVIDORES PARA EXPLICAR
COMO SE DEBE REALIZAR EL ' — -
EtENADO DE.LA DECLARA;';';\AE:' ;%:EI’;;?R'A 01/01/2023 | 31/12/2023 | INVITACION )
: ' MANUAL DE APOYO
4. CREACON DE MANUALES PARA
APOYO EN EL LLENADO DE LAS
DECLARACIONES.
5.- ENTREGA DE  USURIOS
MEDIANTE OFICIO A MOMENTO
DE INGRESAR A  LABORAR.
6.-CHECK LIST DE LA ENTREGA DE
USUARIOS. CONTRALORIA 01/01/2023 | 31/12/2023 BEBrELL: ACUSETDE
7. ENTREGAR USUARIOS AL | MUNICIPAL /01/ 112/ Ll ARIO‘RECIBIEO
PERSONAL QUE VA INICIANDO.
8.-ENTREGAR  USUARIOS  DE
CONCLUSION AL MOMENTO DE
RECIBIR EL FINIQUITO.
1.-DETECTAR LAS DEFICIENCIAS EN
LOS TRAMITES E INFORMALO CEDULAS DE
MEDIANTE  OFICO AL  AREA COMENTARIOS,
CORRESPONDIENTE. *| CONTRALORIA RELACION DE
2. HACER CHEK LST DE LA | MUNICIPAL 01/01/2023 | 31/12/2023 | 1o \ires
INTEGRACION ~ DEL  TRAMITE, PENDIENTES DE
SOLICITAR LA INFORMACION QUE SUSTENTAR
| FALTE
3. VERIFICACION DE FACTURAS | -\ o0 oria RELACION DE
4.-RELACIONAR  LOS  TRAMITES | o0 2oiv 01,/01/2023 31/12/2023 | TRAMITES PARA
QUE SE PASAN A PAGO PAGO
5.-VERIFICAR QUE LA
CLASIFICACION DE LAS PARTIDAS' -
SEA LA CORRI'E\ISPE?I\;?;ENTE. $§mﬁ%" PA;E
6.- CORROBORAR E TEMA £
EMPRESS  EL  PRESUPUESTO ;ﬁ:gﬁh‘fm’* 01/01/2023 | 31/12/2023 | FAGO: RELACION DE
IRy : PENDIENTES DE
7.- SOLCITAR AL AREA UN CUSTERATAR
REAJUSTE EN EL PRESUPUESTO
CUANDO SEA NECESARIO.
1- INICIAR EL PROCESO DE OFICIOS E
APERCIBIMIENTO —— - APERCIBIMIENTO
2.- ELABORACION DE OFICOS DE | ,/'m=or 01,/01/2023 31/12/2023 | OFICIOS
SOLICITUD DE  INFORMACION SOLICITUD DE
PARA ATENDER OBSERVACIONES INFORMACION
3.- NOTIFICAR A CADA UNA DE
LAS AREAS LOS RESULTADOS " OFICIOS 5 DE
FINALES DE LAS AUDITORIAS | DIRECCION DE NOTICIFACION,
4.- ENTREGAR FORMATO PARA | AUDITORIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | gy DE
ATENDER  LOS  RESULTADOS INSTRUCCIONES
FINALES '
5.- REALIZAR EL PLAN DE TRABAJO | o o0 o PLAN DE TRABAIO,
b.- VERIFICAICON BE | o ibircopia 01/01/2023 31/12/2023 | CONCENTRADO EN

EXCEL
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H. Ayuntamiento de Tecomdn

Sistema de Control Interno Municipal

ADECUADA Y PRECISA LOS

ADMINISTRATIVAS

oS TECOMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)
DEL SEGUIMIENTO DE AUDITORIA
1.  CHECKUST DE  LOS
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL OFICIOS BE
EXPEDENTE DIRECCION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 :T)RA%%TESDE g@ii
2. CEDULA DE COMENTARIOS | AUDITORIA ;

PUBLICA, CEDULAS
CUANDO SE DETECTEN aoisien Wil

| DEFICIENCIAS EN LOS TRAMITES.

ASISTENCIA EN EL
3.-PARTICIPACION EN LOS | DIRECCION DE PROCESO DE
PROCESOS DE LICITACION AUDITORIA al/e1/2024 31/12/2023 LICITACION, ACTAS

FIRMADAS
4 VISTTAS DE CAMPO A LAS

. ACTAS DE VISITA
OBRAS EJECUTADAS | DIRECCION DE .
5.REALIZAR ACTAS DE VISITA DE | AUDITORIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | LEVANTAMIENTO DE
e OBSERVACIONES
VERIFICACION _MINUSIOSA _ DEL -
CONTROL Y REGISTRO DE LOS ?Eg?&";ﬁ:?ﬁ'%\‘ BEL ELAORACION  DE
ACTOS PROCESALES REALIZADOS | FROCEDIMIERTO - 101/01/2023 | 31/12/2023 | UNA BITACORA DE
DENTRO DE LA SUBSTANCIACION | o DR e CONTROL
DE LA CAUSA ADMINISTRATIVA.
soucmar  auxwo e | peddATEECTAN PR OFllE EmOE
DEPENDENCIAS ~ PARA LA v og | 01/01/2023 | 31/12/2023 e
ool SR ADMINISTRATIVO A ISTINTAS
*| RESPONSABILIDAD DEPENDENCIAS
VERIFICACION _MINUSIOSA  DEL .
CONTROL Y REGISTRO DE LOS ﬁggs(;%ﬁ'ﬁ:gs;%” BEL ELAORACION  DE
ACTOS PROCESALES REALIZADOS. | PROCEDMERTD 1 01/01/2023 | 31/12/2023 | UNA BITACORA DE
DENTRO DE LA SUBSTANCIACION | eocd TR e CONTROL
DE LA CAUSA ADMINISTRATIVA. i
CUMPLIR CON LOS REQUISITOS Egr;ﬁleca(m I
LEGALES Y FORMALES, EN TOTAL S DE
OBSERVANCIA Y RESPETO A LOS | ooc o o il
DERECHOS ~ HUMANOS  DE . 01/01/2023 | 31/12/2023
SUSBTANCIACION DISCIPLINARIO)
QUIENES INTERVIENEN EN EL 'y
PROCEDO ADMINISTRATIVO  DE '
RESPONSABILIDAD DERECHOS
: HUMANOS
VERIFICACION  MINUSIOSA  DEL ]
CONTROL Y REGISTRO DE LOS | oo o ELAORACION  DE
ACTOS PROCESALES REALIZADOS | o/ican 0\ o 01/01/2023 | 31/12/2023 | UNA BITACORA DE
DENTRO DE LA SUBSTANCIACION CONTROL
DE LA CAUSA ADMINISTRATIVA.
el P . RECISTRO  DE
GUBERNAMENTALES PARA LA | DIRECCION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | OFICIOS REMITIDOS
SUSBTANCIACION A DISTINTAS
LOCALIZACION DEL PRESUNTO < SO 4.
INFRACTOR. 3
ELABORAR INFORMES DE LAS | DIRECCION DE
ACCIONES REALIZADAS PARA LA | INVESTIGACION Y '
DEBIDA INTEGRACION DE LOS | FALTAS 01/01/2023 | 31/12/2023 | INFORMES
EXPEDIENTES RADICADOS. *| ADMINISTRATIVAS
SUPERVISAR QUE EL PERSONAL | DIRECCION DE
ENCARGADO DE LAS | INVESTIGACION y
ACTIVIDADES DE CUMPLIMIENTO. | FALTAS 01/01/2023 | 31/12/2023 | INFORMES
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO. | ADMINISTRATIVAS
COMUNICACION  CON LA mﬁ%‘g:’cm D$
UNIDAD DE INVESTIGACION DEL | L/ =00 01/01/2023 | 31/12/2023 | INFORMES
OSAFIG ADMINISTRATIVAS
ESTABLECER COMUNICACION | DIRECCION DE
CON LAS AREAS REQUERIDAS | INVESTIGACION y
PARA IDENTIFICAR DE MANERA | FALTAS 01/01/2023 | 31/12/2023 | INFORMES
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H. Ayuntamiento de Tecomdn
Sistema de Control Interno Municipal

M. AYUNTAMIENT DE

TECOMAN

Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)

DATOS, INFORMES, OFICIOS Y/O
CUALQUIER TIPO DE
INFORMACION RELEVANTE PARA
LA INTEGRACION DE LOS
EXPEDIENTES RADICADOS.

PRESENTAR LOS APERCIBIMIENTOS mﬁgﬂg/’;‘c' ON D$
PARA EJECUTAR LA ENTREGA DE'| [/=>C 01/01/2023 | 31/12/2023 | INFORMES

LA INFORMACION,

UNA VEZ CUMPLIDO EL PLAZO
PARA LA ENTREGA DE LA
INFORMACION, SE PRESENTARA
ANTE EL AREA REQUERIDA LOS
APERCIBIMIENTOS ESTABLECIDOS
POR LA LEY GENERAL DE | DIRECCION DE
RESPONSABILIDADES INVESTIGACION Y
ADMINISTRATIVAS PARA | FALTAS
ASEGURAR LA ENTREGA DE' LA | ADMINISTRATIVAS
INFORMACION SOLICITADA, O EN.
SU DEFECTO, SE PRECISE LA FALTA
DE LA MISMA PARA INTEGRAR DE
MANERA ADECUADA LOS
EXPEDIENTES RADICADOS.

ADMINISTRATIVAS

01/01/2023 | 31/12/2023 | INFORMES

ACTAS DE CABILDO,

ATENDER LAS SOLICITUDES DE | JEFATURA DE
MANERA INMEDIATA EN MEDIDA | ARMONIZACION PIOR ISt S, Dt
DE LO POSIBLE LEGISLATIVA IPROBADAS: DICHAS
MODIFICACIONES
ELABORAR TABLA DE SOLICITUDES | JEFATURA DE TABLA DE
s M e Aty ARMONIZACION SOLICIUDES DE
‘ LEGISLATIVA MODIFCACIONES
REALIZAR UN ANALISIS ESCRITOS DE
COMPARATIVO  PARA LA f: Qyﬁe o QE EXPOSICION DE
EXPOSICION DE MOTIVOS DE LA | il iots MOTIVOS DE
MODIFICACION SOLICITADA., MODIFICACIONES
ACTAS DE CABILDO
ATENDER LAS SOLICITUDES DE | JEFATURA DEL  AREA POR LA SQUE SEAN
MANERA INMEDIATA EN MEDIDA | CIVIL, PENAL Y APROBADOS  LOS
DE LO POSIBLE. DERECHOS HUMANOS CONVENIOS o
CONTRATOS
CORREOS 6)
SOLICITAR INFORMACION A LAS DOCUMENTO FISICO
1 JEFATURA  DEL  AREA DE LA SOLICITUD
AREAS CORRESPONDIENTES,
ANTES DE  CELEBRAR  UN | €V PENAL ¥ PARA LA
B ONVENIO & CONTRATO DERECHOS HUMANOS ELABORACION  DE
: UN CONVENIO O
. CONTRATO
CORREOS [ o
DOCUMENTO FISICO
SOLICITAR INFORMACION A LAS | \ecarpa  DEL  AREA DE LA SOUCIT
AREAS CORRESPONDIENTES, !
ANTES DE  CELEBRAR UN | Sib  PENAL Y PR g
DERECHOS HUMANOS ELABORACION D
CONVENIO O CONTRATO. B CORMENIG. O
CONTRATO
REALIZAR LA BUSQUEDA DE SOLICITUD DE A\
ALGUN ESTUDIANTE QUE DESEE | JEFATURA DEL  AREA PERSONAL  PARA
LIBERAR SU SERVICIO SOCIAL O | LABORAL LIBERACION DE
PRACTICAS. SERVICIO SOCIAL
REORGANIZAR LOS ESPACIOS REGISTRO
QUE YA SE TIENEN EN LA OFICINA | JEFATURA  DEL  AREA REORGANIZADO
Y LIBERAR DOCUMENTACION | LABORAL POR AREAS DENTRO
PRESCRITA. DE LA OFICINA
DEPURAR DOCUMENTACION DE | JEFATURA  DEL  AREA LEFORDS CON LAS
LA ADMINISTRACION PASADA. LABORAL DIVISIONES
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H. Ayuntamiento de Tecomadn
Sistema de Control Interno Municipal

H .\\'UN‘.I'AMIF.NT;: nE TE’COMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Adminisiracién de Riesgos (PTAR)
CORRESPONDIENTES
A LOS
DOCUMENTOS
ALMACENADOS
OFICIO DE
INVITACION A
OFICIO DE  INVITACION A .
DIRECCION DE FRACCIONADORES A
ﬁ:fgéfg&:ggﬁs A LOS | IUMBRADO PUBLICO | 01/01/2023 | 31/12/2023 | peciiarizAR  EL
PREDIO o
FRACCIONAMIENTO
GESTIONAR EN TIEMPO Y FORMA | o oo~ o - COORDINACION _
EL RECURSO  PARA LA | DloCeon o DF|01/01/2023 | 31/12/2023 | CON LA DIRECCION
INSTALACION DE LUMINARIAS LED DE TESORERIA
REGISTRO PERIODICO DE LAS RONDINES
CONDICIONES EN QUE  SE'| DIRECCION DE NOCTURNOS ~ PARA
ENCUENTRAN LOS EQUIPOS PARA | ALUMBRADO PUBLiCO | ©01/01/2023 | 31/12/2023 | yepipicAciON  DE
INSTALAR LUMINARIAS ) ‘ FALLAS
SUSTITUIR LAS HERRAMIENTAS | _
QUE YA ESTEN EN MAL ESTADO, | [ oo o oF BITACORA DE
O REPOSICION DEL MATERIAL POR | DIRECCION . PF 101/01/2023 | 31/12/2023 | HERRAMIENTAS Y
EL PERSONAL EN CASO DE UN SUMINISTROS
MAL USO.
REMPLAZO DE LA LUMINARIA, POR
UNA EN STOCK IGUAL O SIMILAR, VISITA
PARA MANDAR LA LUMINARIA | DIRECCION DE PROGRAMADA PARA
AGARANTIA SIN  DEJAR DE | ALUMBRADO PUBLICO | ©01/01/2023 | 31/12/2023 ||\ "RrpARACION DE
BRINDAR EL  SERVICIO  DE LA LUMINIARIA
ALUMBRADO.
COORDINAR CON CFE | orecaion o VISTA EN CAMPO
CUALQUIER FALLA PARA QUE sU | DIRECAION PF 1 01/01/2023 | 31/12/2023 | PARA VERIFICACION
RAPARACION SEA INMEDIATA. DE POSIBLES FALLAS
GESTIONAR EL RECURSO PARA , ch:ﬁ%’;SD é’;
CONTAR  CON  SUFICIENTE | DIRECCION DE OBRAS
PRESUPUESTO, PARA MATERIAL DE | PUBLICAS 01,/01/2023 | @1)12/2023 | PRESUPUESTO A" LA
CONSIMG DIRECCION
CORRESPONDIENTE
COORDINAR AL
PERSONAL QUE SE
TENGA EN
COORDINAR CON  RECURSOS EXISTENCIA Y DE SER
HUMANOS  LOS  PERIODOS | DIRECCION DE OBRAS NECESARIO LA
VACACIONALES DEL PERSONAL Y" | PUBLICAS 01/01/2023 | 31/12/2023 | so1icirup DE
LOS PUESTOS VACANTES AMPLIACION,
REALIZARLO A LA
DIRECCION
CORRESPONDIENTE
INVITAR POR MEDIO
OFICIO DE INVITACION A LOS . DE OFICIO AL
FRACCIONADORES PARA ?L'-;*:LCICCLC;N DE OBRAS | 7 /01/2023 | 31/12/2023 | FRACCIONADOR
REGULARIZAR LOS PREDIOS REGULARIZAR \
PREDIO
SOLICITAR EL PRESUPUESTO PARA iy [L;; &
CONTAR CON  SUFICIENCIA | DIRECCION DE OBRAS
PRESUPUESTAL PARA MATERIAL DE | PUBLICAS 01/01/2023 | 31/12/2023 Ef;fsggg:w oy
CONSUMO CORRESPONDIENTE
c EL
GENERAR BITACORAS DE LOS DCD o
EN EL MUNICIPIO DE TECOMAN, . DRt cionEs
AS| COMO DESIGNAR A UNA | DIRECCION DE OBRAS
| 2023 | CORRESPONDIENTES
PERSONA RESPONSABLE COMO | PUBLICAS 01/01/2023 | 31/12/ gARA ol
POR EJEMPLO EL PRESIDENTE DE AL
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H, AVUNTAMISINTO DT

TECONAN

Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)

=

cbC
REALIZAR (A
INVITAR A LOS CIUDADDANOS A 5 INVITACION A LOS
FORMAR  PARTE DEL  BIEN | DIRECCION DE OBRAS CIUDADANOS A
INMUEBLE PARA FOMENTAR EL' | PUBLICAS 01/01/2023 | 31/12/2023 | rp e LA
HABITO DE LA RESPONSABILIDAD RESPONSABILIDAD
SOCIAL DE LOS CDC
COORDINAR AL
PERSONAL QUE SE
TENGA EN
COORDINAR CON  RECURSOS , EXISTENCIA Y DE SER
HUMANOS  LOS  PERIODOS | DIRECCION DE NECESARIO LA
VACACIONALES DEL PERSOMAL Y | DESARROLLO URBANG. | 01/01/2023 | 31/12/2023 | s cmup DE
LOS PUESTOS VACANTES , AMPLIACION,
REALIZARLO A LA
DIRECCION
CORRESPONDIENTE
SOLICCITAR POR  OFICIO  EL %?ILC'IC(’)TUSEL i AR;?J'E
PARQ%%JTE:"CULAR ﬁggﬁ"‘o'go DIRECCION DE | o1 /01/ 31/12/20 VEHICULAR
PARA R CON VE y 1/01/2023 1/12/2023
D s e ANegA. | DESARROLLO URBANO / NECESARIO  PARA
et REALIZAR LA
OPERATIVIDAD
REALIZAR A
SOLICITAR EL PRESUPUESTO PARA | o oo o0 o SOLICITUD DE
CONTAR CON  SUFICIENCIA | DRECCION o PF | 01/01/2023 | 31/12/2023 | PRESUPUESTO A LA
PRESUPUESTAL DENTRO DEL AREA DIRECCION
CORRESPONDIENTE
SOLICITAR POR
SOLCITAR POR OFICIO  1OS | [oecca - MEDIO DE OFICIO LA
REQUISITOS NECESARIOS PARA | DI CioN o PF | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACREDITACION
ACREDITAR LA PROPIEDAD NECESARIA PARA LA
PROPIEDAD
COORDINAR AL
PERSONAL QUE SE
. TENGA EN
COORDINAR CON  RECURSOS ) EXISTENCIA Y DE SER
HUMANOS  LOS  PERIODOS | DIRECCION DE NECESARIO LA
VACACIONALES DEL PERSONAL Y | DESARROLLO URBANG | ©1/01/2023 | 31/12/2023 | 5o 1c17up DE
LOS PUESTOS VACANTES AMPLIACION,
REALIZARLO A LA
DIRECCION
CORRESPONDIENTE
INVITAR POR MEDIO
INVITAR A LOS CIUDADANOS A ) DE OFICIO AL
CONCLUIR DE FORMA ADECUADA | DIRECCION DE CIUDADANO A
LOS TRAMITES EN LA DIRECCION | DESARROLLO URBANG | 0170172023 | 31/12/2023 | ciciyir com SUS
DE DESARROLLO URBANO TRAMITES
PENDIENTES \
APOYAR A GENERAR PROGRAMA
Y SOLICITAR EL APOYO A LAS PROGRAMAS
DIRECCION GENERAL DE ]
AREAS PARA LLEVAR ACABO LAS CRONOGRAMAS DE
ACTIVIDADES ACORDE A LAS ﬁgﬁucﬂDC&L PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ,cqiyvipaDES y
NECESIDADES DETECTADAS DE LAS FOTOGRAFIAS.
COLONIAS.
INVOLUCRAR AL PERSONAL DE LA
DSPYPY EN LA PARTICIPACION
ACTIVA DE ACTIVIDADES DE PROGRAMAS
DIRECCION GENERAL DE :
REFORESTACION,  ILUMINACION, CRONOGRAMAS DE
RESCATE DE ESPACIOS PUBLICOS, ﬁgﬂéﬂr’a% PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2028 | ,ervipaDES Y
MANTENIMIENTOS ~ DE  LOS FOTOGRAFIAS.
PARQUES Y JARDINES CON LA
FINALDAD DE INCENTIVAR LA,
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PARTICIPACION CIUDADANA.
CALENDARIZAR Y  EJECUTAR | DIRECCION GENERAL DE "C';gﬁg%m%m o
SUPERVISIONES DE RONDINES EN | SEGURIDAD PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2023
LAS COLONIAS POLICIA VIAL ACTVIRRES Y
: FOTOGRAFIAS.
FOTOGRAFIA Y LISTA
APOYAR A REALIZAR ACTIVIDADES EENST AI\TCSIIETENC:Q;
DE  CONVIVENCIA  PARA | DIRECCION DE
ARMONIZAR LAS RELACIONES | SEGURIDAD PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2023 ngDﬁET?WDES;
VECINALES Y EVITAR CONFLICTOS. il o
BARRIO.
FOTOGRAFIA Y LISTA
APOYAR A REALIZAR CHARLAS. EC)E)NSTAS(?:AS\TENC&
VECINALES PARA EXPLICAR Y DAR | DIRECCION DE
A CONOCER LAS REGLAS DE | SEGURIDAD PUBLICA Sl e AR ST e RS R (e
R Ve LAS  ACTIVIDADES
: DEL COMITE DE
BARRIO.
FOTOGRAFIA Y LISTA
DE ASISTENCIA,
FOMENTAR  RONDINES  DE | oo o CONSTANCIA  DE
VIGILANCIA Y SUPERVISION A | SieGCOR o 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACTIVIDADES CON
CASA HABITACION, LAS  ACTIVIDADES
DEL COMITE DE
BARRIO.
ESTUDIO _ TECNICO,
DETECTAR  LOS PUNTOS DE LA AFORO  VEHICULAR,
CUIDAD DONDE SE GENEREN MAS B:iECC‘ON DE POLCIA | 01 /01/2023 | 31/12/2023 | HISTORICO DE
ACCIDENTES VIALES. ACCIDENTES y
FOTOGRAFIAS.
GESTIONAR ~ MATERIAL  DE ,Eq%?cl)o Vg:éﬁ'&%
SEMAFORIZACION Y.| DIRECCION DE POLICIA '
S ALAENTOS | PARA  EVITAR | VIAL 01/01/2023 | 31/12/2023 | HISTORICO DE
ACCIDENTES VIALES ACLIRENTES Y
: FOTOGRAFIAS.
ESTUDIO  TECNICO,
AFORO  VEHICULAR
HACER RESPETAR EL REGLAMENTO | DIRECCION DE POLICIA '
01/01/2023 | 31/12/2023 | HISTORICO DE
VIAL A LOS CIUDADANOS. VIAL R °
FOTOGRAFIAS.
DETECTAR ~ QUE  APARATOS iﬁgggﬁfgs
ELECTRONICOS ~ SON  LOS | DIRECCION DE POLICIA '
T oA S | ok 01/01/2023 | 31/12/2023 iEc?LSsTTRO DE IPHDCé
ALMACENAMIENTO DE DATOS. s,
REPORTES
COREGIR O CAMBIAR  EL ATENDIDOS,
CABLADO DE RED DEL AREA | DiRclON DE POUCA 1 61/01/2003 | 31/12/2023 | REGISTTRO DE IPH
CORRECPONDIENTE. ACTAS DE
ENTREVISTAS.
REPORTES
GESTIONAR LOS RECURSOS PARA ATENDIDOS,
LA COMPRA DE APARATOS | o - /ON DE POUCIA | 01/01/2023 | 31/12/2023 | REGISTTRO DE IPH O
ELECTRONICOS NECESARIOS. ACTAS DE
ENTREVISTAS.
GUARDAR Y RELACIONAR LA iﬁﬁgggés
INFORMACION  DE  MANERA | DIRECCION DE POLICIA '
ORDENADA EN CADA APARATO | VIAL 01/01/2023 | 31/12/2023 EEC?EJTRO s "’“Dcé
ELECTRONICO. ; ENTREVISTAS.
A IMPLEMENTACION DE 30 | DIRECCION bE PROGRAMA,
TALLERES DE " PREVENCION DE | EDUCACION b | 01/01/2023 | 31/12/2023 | -poNOGRAMA  DE

Pagina 15 de 23




H. Ayuniamienio de Tecoman
Sistema de Control Interno Municipal

H MﬂJrn‘l\MlEN'ljl DE TﬁcQMAN
TECOMAN
Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)
ADICCIONES Y PROYECTO DE | PREVENCION DEL DELITO ACTIVIDADES, LISTA
VIDA" QUE LOGRE SENSIBILIZAR Y DE  ASISTENCIA Y
CONSCIENTIZAR  SOBRE  LOS FOTOGRAFIAS.
EFECTOS ~ NOSIVOS  QUE
CONLEVA EL CONSUMIR DROGAS
O ALCOHOL. ASI TAMBIEN EL
PROMOVER LA CRIANZA POSITIVA
EN LAS Y LOS JOVENES A TRAVES
DE LOS PADRES,
GENERAR 15 CHARLAS Y/O
FOROS  ESTUDIANTILES ~ QUE
PROGRAMA,
ey AL R oy b2 | DIRECCION DE CRONOGRAMA  DE
D A an e Lo | EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACTIVIDADES, LISTA
ENTORNOS EDUCATIVOS PARA EL | PREVENCION DEL DELITO ECE)T O‘g;iTFEIESC'A Y
SANO DESARROLLO DE LAS :
JUVENTUDES.
A  IMPLEMENTACION  DEL
PROGRAMA "  PLATAFORMAS
JUVENILES" QUE PROMUEVAN LA
CREACION DE MICRO ACCCIONES:
DENTRO ~ DEL  CONTEXTO
] PROGRAMA,
E%ﬁﬁ%:;ésmmw ENCO%‘JS DIRECCION DE CRONOGRAMA  DE
EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACTIVIDADES, LISTA
MECANISMO  PROTECTOR PARA | bpevENCION DEL DELITO DE  ASISTENCIA Y
LAS CONDUCTAS ANTISOCIALES. Bl
ESTO MEDIANTE LA EJECUCION :
DEL PRROGRAMA EN 3 ESCUELAS
DE NIVEL SECUNDARIA CON
MAYOR POBLACION ESTUDIANTIL
DEL MUNICIPIO.
LA IMPLEMENTACION DE 3 "RALLY
POR LA PAZ' QUE PROMUEVAN
LA SANA RECREACION A TRAVES
DE  ACTIVIDADES  LUDO PROGRAMA,
RECREATIVAS CON LA FINALIDAD | DIRECCION DE CRONOGRAMA  DE
DE PROMOVER LA CULTURA DE | EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACTIVIDADES, LISTA
PAZ Y DE SANA CONVIVENCIA | PREVENCION DEL DELITO DE ASISTENCIA Y
ENTRE LAS JUVENTUDES, ASI FOTOGRAFIAS.
TAMBINE EL  DESARROLLO
OPTIMO EN SUS PROYECTOS DE
VIDA.
LA IMPLEMENTACION DEL TALLER
DE  "CULTURA  VIAL Y
PREVENCION" EN 3 PLANTELES PROGRAMA,
EDUCATIVOS CON LA FINALIDAD | DIRECCION DE CRONOGRAMA DE
DE REDUCIR RIESGOS EN  LAS | EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACTIVIDADES, LI
ESCUELAS Y EN LOS ALUMNOS, | PREVENCION DEL DELITO DE  ASISTENCIA
AS| TAMBIEN LA PREVENCION DE FOTOGRAFIAS.
LA NOVIOLENCIA EN  LAS \@
ESCUELAS.
APOYAR A IMPLEMENTAR PLATICA ‘
Y CHARLAS DE VIOLENCIA EN' OFICIO DE
. 5 DIRECCION DE
NINOS, NINAS Y ADOLECENTES INVITACION,
PARA DAR A CONOCER LOS | tobChACIoN = o OF 01/01/2023 | 31/12/2023 | ro10GRAFIAS  DE
RIEZGOS Y A DONDE ACUDIR EN ACTIVIDADES.
CASO DE PRESENTARLA.
CONTAR CON INSTANCIAS O OFICIO DE
DIRECCION DE
N e PUNTOS | EpucacioN DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | NVITACION,
o ¥ | PREVENCION DEL DELITO FOTOGRATS - bR
PROTECCION PARA ELLOS. .| AcTiviDADES.
APOYAR A REALIZAR ACTIVIDADES | DIRECCION DE OFICIO DE
DE ENTRETENIMIENTO GRATUITOS | EDUCACION pE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | \viracioN,
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PARA LOS NINOS, NINAS Y | PREVENCION DEL DELITO FOTOGRAFIAS  DE

ADOLECENTES. ACTIVIDADES.

PROPONER E  IMPLEMENTAR | DIRECCION DE

PROGRAMAS EN CONTRA DE LA | EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 Egﬁgg;gfsms ¥

VIOLENCIA DE GENERO. *| PREVENCION DEL DELITO '

APOYAR EN LA PROTECCION DE

DIRECCION DE
LA MUJER VIOLENTADA Y CONVOCATORIAS Y
Y | EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023

;ASII.&J:GUARDAR SU INTEGRIDAD | ot e beLTO FOTOGRAFIAS.

CONDUCIR A LAS MUJERES

VIOLENTADAS A LAS | DIRECCION DE

INSTITUCIONES EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 Egrgglzc:g%ms i

CORRESPONDIENTES PARA QUE | PREVENCION DEL DELITO :

RECIBA AYUDA FISICA Y MENTAL.

PROPORCIONAR MEJORES

PRESTACIONES Y SUELDO A LOS

POLICIAL PARA TENER SUFICIENTES

CANDIDATOS Y QUE SEA LA

MAYORIA LOS QUE LOGREN | DIRECION DE SEGURIDAD CERTIFICACION QUE

PASAR LOS EXAMENES PARA QUE | PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2023 | puire gl 3

FORMEN PARTE DE LOS CUERPO

POLICIAL DE SEGURIDAD PUBLICA'

ASI  LOGRAREMOS  TENER

SUFICIENTES ELEMENTOS.
PAGINA BE

GESTIONAR Y CONTRATAR LA FACEBOOK A

TECNOLIGIA NECESARIA PARA | DIRECION DE SEGURIDAD NOMBRTE DE

TENER UNA LINEA DE LLAMANDAS | PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2024 | e qiRiDAD PUBLICA

ANONIMAS. Y POLICIA VIAL DE
TECOMAN.
PAGINA DE
FACEBOOK A

ATENDER  LAS  LLAMADAS | DIRECION DE SEGURIDAD NOMBRTE DE

ANONIMAS EN TIEMPO Y FORMA. | PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2024 | s RiDAD PUBLICA
Y POLCIA VIAL DE
TECOMAN.
PAGINA DE
FACEBOOK A

MANTENER EN ANONIMATO DE | DIRECION DE SEGURIDAD NOMBRTE DE

LOS DENUNCIANTES. PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2024 | geippAD PUBLICA
Y POLCIA VIAL DE
TECOMAN.
SOLICITUD DE

REALZAR  PROGRAMAS  DE | DIRECCION GENERAL DE Gﬂﬁfg‘gﬂg” e

APOYO EN  EQUIPAMIENTO | SEGURIDAD PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 :

POLICIAL. POLICIA VIAL FOTOGRAFIAS,
ENTREGA E
UNIFORMES.
SOLICITUD DFQ

ASEGURARSE QUE LA CALIDAD | DIRECCION GENERAL DE Saﬁggﬂg"‘ BE

DEL EQUIPO SEA EL REQUERIDO | SEGURIDAD PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | cSr e, o

EN EL PROGRAMA. POLICIA VIAL Ty o
UNIFORMES.
SOLICITUD DE
ADQUISICION  DE

DIRECCION GENERAL DE

EXIGR EL USO DEL EQUIPO UNIFORMES,

DIARIO SI ES NECESARIO. ?E)?%TLDCE\L PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | cyroGRAFIAS,
ENTREGA DE
UNIFORMES.

SOLICITAR PRESUPUESTO | DIRECCION GENERAL DE UNIDADES

NECESARIO PARA LA | SEGURIDAD PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ENTREGADAS,

ADQUISICION  DE  PAQUE | POLICIA VIAL MANTENIMIENTOS
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VEHICULAR. REALIZADOS,
REPORTES Y
BITACORAS.
UNIDADES
ENTREGADAS
DIRECCION GENERAL DE :
GESTIONAR LA ADQUISICION DEL MANTENIMIENTOS
PARQUE VEHICULAR NECESARIO. ﬁEO?I%TLDC&L PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ¢y 7ap0s,
REPORTES Y
BITACORAS.
UNIDADES
MANTENER EL PARQUE VEHICULAR | DIRECCION GENERAL DE E?:'EEEG@?AT‘EET .
ADQURIDO  EN  BUENAS | SEGURIDAD PUBLICA Y | 01/01/2023 | 31/12/2023 | praiizancse
CONDICIONES. POLICIA VIAL it 3
BITACORAS.
REALZAR  PROGRAMAS  DE,| oooooo oF ?:%fgﬁ:ls DE
RONDINES EN COLONIAS CON | oftetSil o 01/01/2023 | 31/12/2023
el SEGURIDAD PUBLICA VISATAR Y
FOROGRAFIAS.
RELACION DE
MANTENER LA VIGILANCIA CON | DIRECCION DE COLONIAS A
RONDINES FRECUENTES. SEGURIDAD PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2023 | yigurap Y
' FOROGRAFIAS.
OPERATIVOS FRECUENTES EN LAS | oo o0 - EEO"‘E‘S:\?;"S D:
oo A N MAS | SEGURIDAD PUBLICA 0/01/2023 | 31/12/2023 | iearap %
: FOROGRAFIAS.
g;&’R?%LE&RLAS ACT'CE’L%ADETA@ DIRECCION DE LISTADO DE
R VAN A rOENTAR | EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACTIVIDADES y
Cop e PREVENCION DEL DELITO FOTOGRAFIAS.
APOYAR _ EN  CAMPARAR | DIRECCION DE LISTADO BE
PREVENTIVAS QUE SE | EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACTIVIDADES Y
DESARROLLEN. PREVENCION DEL DELITO FOTOGRAFIAS.
RCRiiAS ¥ CONCETIAS PARK | DRECEION DE LSTADO DE
T o O owEnES | EDUCACION DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACTIVIDADES Y
PREVENCION DEL DELITO FOTOGRAFIAS.
PARTICIPAR.
SOLICITUD DE
APOYO A
REHABILITAR LOS PARQUES Y COLONIAS,
JARDINES DE LAS COLONIAS | DIRECCION DE PETICIONES DE LAS
PARA TENER ESPACIOS LIMPIOS Y | DEGURIDAD PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2023 | pepeNpENCIAS
HABITABLES PARA LOS COLONOS. * INVOLUCRADAS,
PROGRAMA DE
ACCIONES.
SOLICITUD DE
APOYO
HABILTAR LAS CASAS DE USOS COLONIAS,
MULTIPLES CON  ACTIVIDADES | DIRECCION DE PETICIONES DE LA
DIVERSAS DE INTERES PARA LOS | DEGURIDAD PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2023 | pepeNpENCIAS
COLONOS. INVOLUCRADAS,
PROGRAMA DE
ACCIONES.
SOLICITUD DE
APOYO A
MANTENES ~ VIGILADOS  LOS COLONIAS,
ESPACIOS PUBLICOS | DIRECCION DE PETICIONES DE LAS
REHABILITADOS DE LAS | DEGURIDAD PUBLICA 01/01/2023 | 31/12/2023 | pepeNDENCIAS
COLONIAS. INVOLUCRADAS,
PROGRAMA DE
ACCIONES.
| ANALISIS DE LAS NECESIDADES DE | DIRECCION GENERAL DE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | FOTOGRAFIAS
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PARQUE VEHICULAR,Y PROYECTAR | SERVICIOS PUBLICOS VIDEOS

RECURSOS PARA LA ADQUISICION

Y O RENTA DE VEHICULOS EN EL

PROYECTO DE PRESUSPUESTO

ANALISIS DE LAS NECESIDADES DE

PERSONAL EN CADA UNA DE LAS

DIRECCIONES  PARA  PREVEER | DIRECCION GENERAL DE FOTOGRAFIAS

POSIBLES CONTINGENCIAS, E | SERVICIOS PUBLICOS 01/01/2023 | 31/12/2028 | yipes

INSIDENCIAS DE LOS RECURSOS

HUMANOS.

ANALISIS DE LAS NECESIDADES DE,

EQUIPO DE TRABAJO EN EL

PRESUPUESTO DE CADA UNA DE | DIRECCION GENERAL DE FOTOGRAFIAS

LAS DIRECCIONES PARA LA | SERVICIOS PUBLICOS O1/00£2028 || SWN2/AEB | yipeess

ADQUISICION  DE EQUIPO DE

TRABAJO ‘

ANALISIS DE LAS NECESIDADES DE

PARQUE  VEHICULAR PARA

PROYECTAR MAS RECURSOS EN | DIRECCION GENERAL DE FOTOGRAFIAS

EL PROYECTO DE PRESUPUESTO | SERVICIOS PUBLICOS 1/01/2023 | 31/82/2023 | yidemg

PARA LA ADQUISICION DE

VEHICULOS

ANALISIS DE LAS NECESIDADES DE

PERSONAL EN CADA UNA DE LAS

DIRECCIONES PARA PROYECTAR | Di--CION SENERAL DE | 01 /01/2023 | 31/12/2023 | FIOGRATIAS

MAYORES ~ RECURSOS  EN

PROYECTO DE PRESUPUESTO

ANALISIS DE LAS NECESIDADES DE,

EQUIPO DE TRABAJO DE CADA

UNA DE LAS DIRECCIONES PARA | DIR-CEION GERERAL BE | 01/01/2023 | 31/12/2023 | [ITOBRATIAS

PROYECTAR EN EL PROYECTO DE

PRESUPUESTO

GENERAR  CAMPANAS _ DE

INFORMACION  RELATIVA AL FOTOGRAFIAS, LISTA

LLENADO CORRECTO DE Las | JUZGAPO CVICO OV/01/2023 | 31/12/2023 | 1 sgiSTENCIA.

SOLICITUDES DE LAS QUEJAS

CAMPARAS DE INFORMACION EN

s e D ORMAC o T | JuzeapO avico 01/01/2023 | 31/12/2023 | LISTA DE ASISTENCIA

PROPUESTA DE REVISION DEL orlcIo e

REGLAMENTO DEL JUZGADO | JUZGADO CIVICO 01/01/2023 | 31/12/2023 | SECC

CIVICO.

comie o~ e o

CAPACITADO PARA ME

CEPACTIIOD PR IR o2 || IuZtano ciice 01/01/2023 | 31/12/2023 SOUICITUD, LISTA D

LA INFORMACION DE LA BOLETA.

CAPACITACION PARA EL MANEJO ORCI D

sainslhg role JUZGADO CIVICO 01/01/2023 | 31/12/2023 | SOLICITUD DE
CAPACITACION

CONTAR CON EL PERSONAL, DE " ,

ACUERDO A LAS NECESIDADES | JUZGADO CIVICO 01/01/2023 | 31/12/2023 | 0 \

DEL AREA.

PROPORCIONAR CAPACITACION

E INFORMACION CONSTANTE DE

LOS  CAMBIOS  EN LA | DIRECION DE FOMENTO

REGLAMENTACION AL PERSONAL | ECONOMICO alfol/20ns | @112p2028 | OFKIOS

QUE ATIENDE LAS SOLICITUDES DE

INFORMACION

MANTENER  UN __ CORRETO

INVENTARIO DE MATERIAL Y

PAPELERIA _REQUERIDO  PARA | DICCIO DF FOMENTO | 61/01 /2023 | 31/12/2023 e

CONTAR CON SUFICIENTE PARA

ATENDER LAS SOLICITUDES

PROPORCIONAR CAPACITACION | DIRECION DE FOMENTO | 01/01/2023 | 31/12/2023 | OFICIOS,
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E INFORMACION CONSTANTE DE | ECONOMICO DIRECTORIO,  LISTA
lOS  CAMBIOS  EN LA DE ASISTENCIA,
REGLAMENTACION AL PERSONAL FOTOGRAFIAS
QUE RECIBE LA DOCUMENTACION
PROPORCIONAR CAPACITACION oFICIos
E INFORMACION CONSTANTE DE | pioreion DE FOMENTO DIRECTORIO,  LISTA
LOS  CAMBIOS  EN LA | pREEOR 01/01/2023 | 31/12/2023 | O picc MLl
REGLAMENTACION AL PERSONAL e
QUE INTEGRA LA JEFATURA
MANTENER LA RELACION Y
ACTUALIZACION DE CONTACTOS
Y ENLACES CON LAS DIFERENTES | DCCOM BF FOMENTO | g joro0as  |81/igf0028 | Baer e 6
DEPENDENICAS Y ACTORES DE
AMBITO RURAL '
MANTENER LA RELACION Y
ACTUALIZACION DE CONTATCOS
Y ENLACES CON LAS DIFERENTES | DRCCON O FOMENTO | g jonfe0ss | sijigjaens | B> ¢
DEPENDENICAS Y ACTORES DE
AMBITO RURAL
ENVIAR OFICIOS | LribAD oF
RECORDATORIOS Y PE | 2o 01/01/2023 | 31/12/2023 | OFICIOS
SEGUIMIENTO A LAS AREAS
NOTIFICACKON DE  FALLA A

UNIDAD DE CORREO
INFOCOL MEDIANTE EL CORREQ 01/01/2023 | 31/12/2023
A TRANSPARENCIA ELECTRONICO
NOTIFICACION DE _FALLA DE
SUMINISTRO AL DIRECTOR DE | UNIDAD DE MENSAJES DE TEXTO
SISTEMAS DEL H. AYUNTAMIENTO | TRANSPARENCIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | y\\ \WHATSAPP
DE TECOMAN
ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS
A LOS TITULARES DE LAS | SNDAD OF | 01/01/2023 | 31/12/2023 | BIACORR =
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ENVIAR CORREQS ELECTRONICOS UNIDAD BE
A LOS TTULARES DE LAS | -0000 oo o 01/01/2023 | 31/12/2023 | NO
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ORIENTAR AL USUARIO PARA QUE | | o =
ACUDA AL SUJETO OBLIGADO | o082 - 01/01/2023 | 31/12/2023 | NO
QUE CORRESPONDA
ENVIAR OFICIOS
RECORDATORIOS Y DE | Shaoed o o, 05| 01/01/2023 | 31/12/2023 | OFICIOS
SEGUIMIENTO A LAS AREAS
NOTIFICACION  DE _ FALLA

UNIDAD DE CORREO
MEDIANTE CORREO ELECTRONICO | TR0 - ) 01/01/2023 | 31/12/2023 | 5280 ico
AL INFOCOL
NOTIFICACION DE FALLA DE
SUMINISTRO AL DIRECTOR DE | UNIDAD DE MENSAJES DE TEXTO
SISTEMAS DEL H. AYUNTAMIENTO | TRANSPARENCIA 01/01/2023 | 31/12/2023 | )\ WHATSAPP
DE TECOMAN ) K
ENTREVISTA CON LA UNIDAD DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE , OFICIOS \_
EDUCACION DE TECOMAN Y | SISTEMA DE PROTECCION ek o
OFICIOS DE REQUERIMIENTO DE | INTEGRAL DE NINAS, | 01/01/2023 | 31/12/2023 | =2l ™ >
ACCESO A ESCUELAS PARA | NINOS Y ADOLESCENTES o
LLEVAR A CABO LOS EVENTOS
DEL PROGRAMA DE PREVENCION

OFICIOS _ DE
ELABORAR EN TIEMPO Y FORMA | gcroit oo o REQUISICION,
OFICIO DE REQUISICION  DE | \oe b ™ e NIRAS, | 01/01/2023 | 31/12/2023 | DOCUMENTOS
MATERIAL PARA REALIZAR 1Os | NETEOREL oF COMPROBATORIO
EVENTOS DE NECESIDAD DE
MATERIAL

GESTIONAR CAPACITACION EN | SISTEMA DE PROTECCION OFICIOS DE
TEMATICAS  RELATIVAS A LA | INTEGRAL DE  NINas, | 91/01/2023 | 31/12/2023 | 5o icimup DE
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PROTECCION DE NINAS, NINOS Y | NINOS Y ADOLESCENTES CAPACITACION A
ADOLESCENTES DISTITNAS
X DEPENDENCIAS
GUBERNAMENTALES
REUNION DE TRABAJO CON LOS
JEFES DE AREAS Y TITULARES DE 3
LAS ISTITUCIONES | SISTEMA DE PROTECCION ACUSES DE RECIBO
GUBERNAMENTALES INTEGRAL DE NINAS, | 01/01/2023 31/12/2023 DE OFICIOS ' DE
INVOLUCRADAS, PARA AGILIZAR | NINAS Y ADOLESCENTES. CANALIZACION.
TRAMITES CANALIZADOS.
GESTIONAR CAPACITACIONES DE ?S'Lcl'c?rfm gg
LOS PROTOCOLOS DE | SISTEMA DE PROTECCION ACAPACITACION - A
ACTUACION ) DONDE | INTEGRAL DE  NINAS, | 01/01/2023 31/12/2023 SIETITAS
INTERVENGAN NINAS, NINOS Y | NINAS Y ADOLESCENTES.
ADOLESCENTES, DEPENDENCIAS
GUBERNAMENTALES.
] OFICIOS DE
GESTIONAR CAPACITACION EN ; SOLICITUD DE
TEMATICAS  RELATIVAS A LA | SISTEMA DE PROTECCION ACAPACITACION A
PROTECCION DE NIRAS, NINOs y | INTEGRAL DE ~NINAS, | 01/01/2023 | 31/12/2023 | pieminTas
: NINAS Y ADOLESCENTES.
ADOLESCENTES. DEPENDENCIAS
GUBERNAMENTALES.

ELABORACION DEL MANUAL DE
APOYO PARA LA ELABORACION Y
ACTUALIZACION DEL

REGLAMENTO  MUNICIPAL  DE OFICIOS ¥ MINUTAS

PROTECCION CIVIL Y LAS GUIAS | PROTECCION CIVIL 18/03/2023 | 15/08/2023 | pp peiNiONES

TECNICAS ESPECIALIZADAS

DERIVADAS DEL REGLAMENTO

GESTIONAR CAPACITACION EN

MATERIA NORMATIVA PROTECCION CIVIL 01/01/2023 15/12/2023 | OFICIOS

ELABORAR  MATERIALES  DE

INTERACCION ~ DE  ENSENAZA

ngA'I/"I(gIPASNC'JrEI: MN?:::JJ\;ES g:t . OFICIOS, BOLETINES
. PROTECCION CIVIL 18/03/2023 15/08/2023 | Y  MINUTAS  DE

INSTRUCTOR,  MANUAL DE SRS

REFERENCIA, AYUDAS VISUALES Y

MATERIAL DE DISTRIBUCION.

REALIZAR UN CRONOGRAMA DE

CAPACITACION Y ENSENANZA A

CORDE A LAS AMENAZAS,

PELIGROS Y RIESGOS EXPUESTOS

A NUESTRO MUNICIPIO PARA QUE %ﬂﬂl‘éﬁm’*cm DE

SE  TOME LAS DECISIONES ) g

PROTECCION CIVIL 18/03/2023 15/08/2023 | MINUTAS Y

FUTURAS EN  CASO  DE SIS \

EMERGENCIA O DESASTRE DE NECORMATIVGS

FORMA  CONCRETA,  EFICAZ,

BENEFICIENTE E  INTELIGENCIA

PARA NUESTRO MUNICIPIO.

ELABORAR LOS MANUALES DE

APOYO PARA ELABORACION Y

ACTUALIZACION DE LoS OFICIOS, ACTA DE

REQUISITOS DE SEGURIDAD EN REUNIONES DE

| MATERIA DE PROTECCION CIVIL, | PROTECCION CIVIL 18,/03,/2023 15/08/2023 | CONSEJO, MINUTAS

DIFUNDIR Y  PUBLICAR LA Y BOLETINES

INFORMACION EN MEDIDAS DE INFORMATIVOS.

SEGURIDAD DE PROTECCION
CIVIL.
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TECOMAN
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]

Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)

ENVIAR OFICIOS
RECORDATORIOS DE

CUMPLIMIENTO DE ENTREGA DE | DIRECCION DE ACUSES DE OFICIOS
INCIDENCIAS 5 DIAS ANTES DEL | RECURSOS HUMANOS 01/01/2023 | 20/12/2023 | prcORDATORIOS
CIERRE O CORTE DE CADA
QUINCENA
INFORMAR MEDIANTE REPORTE P —
ESCRITO Y DE FORMA INMEDIATA | oo o o o D P ORT
A LA DIRECCION DE SISTEMAS LAS | DICCCIORBE | 01/01/2023 | 20/12/2023 | SRESADO0 L
FALLAS DE CONEXION
SISTEMAS

SOLICITAR MEDIANTE OFICIO AL SOLICITAR EL
EQUIPO EMPRESS PARA SOLICITAR | DIRECCION DE RESPALDO DE LA
EL RESPALDO DE LA RECURSOS HUMANOs | 01/01/2023 | 20/12/2023 | | \eoMRACION A
INFORMACION EMPRESS
INFORMAR MEDIANTE REPORTE
ESCRITO Y DE FORMA INMEDIATA
A LA DIRECCION DE SISTEMAS LAS | DRECEOR BE CONTROL |01 /01 /2023 | 31/12/2023 | AcUSES DE OFICIOS
FALLAS DE CONEXION
ENVIAR OFICIOS
RECORDATORIOS DE
CUMPLIMIENTO DE SUS DIRECCION DE CONTROL
e e eSS St 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACUSES DE OFICIOS
PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO
SOLICITAR MEDIANTE OFICIO AL
EQUIPO EMPRESS LA REPARACION
O CAMBIO DEL EQUIPO DE Doy CONTROL | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACUSES DE OFICIOS
COMPUTO QUE RPESENTA FALLAS
UTILIZAR DE MANERA EFICIENTE EL
PRESUPUESTO Y LLEVAR UN DIRECCION DE SEVICIOS
Ko s 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACUSES DE OFICIOS
RECORDAR A LOS DIRECTORES O
JEFES DE AREAS QUE
PROGRAMEN EL MANTENIMIENTO | DIRECCION DE SEVICIOS ACUSES DE OFICIOS
DE SUS AREAS Y EQUIPO GENERALES 01/01/2023 | 31/12/2023 | pecoORDATORIOS
MEDIANTE OFICIOS
MANTENER UNA LISTA DE VARIOS
PROVEEDORES PARA DISPONIBLES LSTA DE
EN EL CASO QUE EL PRINCIPALO | DIRECCION DE SEVICIOS
EL REQUERIDO NO ESTE GENERALES 01/01/2023 | 31/12/2023 Pty
DISPONIBLE

N
DISPONER DE CAJA CHICA PARA N
ADQUIRIR MATERIAL NECESARIO &
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS | ai oo lON PESEVICIOS 101 /0172023 | 31/12/2023 Seslohts -
OPERACIONES
REALIZAR TRANFERENCIAS
PRESUPUESTALES A CADA UNA DE
LAS PARTIDAS Y A SU VEZ, DIRECCION DE
ADQUIRIR LO INDISPENSABLE Do areRiALEs | 01/01/2023 | 31/12/2023 | ACUSES DE OFICIOS
PARA NO REALIZAR UN GASTO
INNESESARIO
BUSCAR PROVEEDORES FUERA DEL ' e
ESTADO Y TAMBIEN UTILIZAR DE | DIRECCION DE
MANERA EFICIENTE LOS RECURSOSMATERLEs | O1/01/2023 | 31/12/2023 | FROVEEDORES

MATERIALES CON LOS QUE SE
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Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR)

CUENTA EN EL ESTADO.

BUSCAR PROVEEDORES QUE

CUMPLAN CON LOS REQUISITOS 5 ——

Y EL TIEMPO DE ENTREGA NO SEA | DIRECCION DE

PROLONGADO. RECURSOS MATERIALES 01/01/2023 | 31/12/2023 Z'E?JEEECA’S?

Nota: La evidencia documental y/o electrénica suficiente que acredite la implementacién de las acciones de
mejora y/o avances reportados sobre el cumplimiento del PTAR, deberé ser resguardada por las personas
Servidoras Publicas responsables de su implementacién y estard a disposicién de las instancias fiscalizadoras.

Tecomdn, Colima, a 27 de abril de 2023.

Enlace del Sistema de Control Enlace de Administracién de Riesgos
Interno Municipal de Tecomdn del Municipio de Tecomdn

A
M.A. Juan Luis'de la Rosa Gémez Ing. Juan i rez Torres
Jefe de Enlace de Transparencia rector de Planeacién

Coordinadora de Control Interno
Municipal de Tecomdn
Avutorizé

ML LA A /rONUl) DDU)CML
M.M.T. Gabriela Alejandra Torres
Alcocer

Oficial Mayor
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